




 

















 



QUE ES UN DOCUMENTO

Información y su medio de soporte

 El medio de soporte puede ser papel, magnético, electrónico, fotografía o una combinación
de éstos.

 Los documentos deben de ser legibles y recuperables.

Para controlar los documentos existe un procedimiento
EV-CAL-PR-04 CONTROL DE DOCUMENTOS DEL SGC y lo
encuentras en el siguiente vínculo:

Las novedades a la documentación (creación,
eliminación, cambio de versión) las debes reportar a la
Oficina de Gestión de Calidad diligenciando el formato
EV-CAL-FO-17 SOLICITUD ELABORACION, MODIFICACION
O ELIMINACION DE DOCUMENTOS INTERNOS DEL SGC
que se encuentra en el siguiente vínculo:

http://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/05.EV_GESTION_DE_LA_CALIDAD/EV-CAL-FO-

17%20SOLICITUD%20ELABORACION,%20MODIFICACION%20O%20ELIMINACION%20DE%20DOCUMENT
OS%20INTERNOS%20DEL%20SGC.pdf

¡GESTIÓN DE CALIDAD UN COMPROMISO DE TODOS!

Oficina Asesora de Planeación
calidad-meci@usco.edu.co 

http://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/05.EV_GESTION_DE_LA_CALIDAD/EV-
CAL-PR%2004%20CONTROL%20DE%20DOCUMENTOS%20DEL%20SGC.pdf



Que es un registro !!
Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de
Actividades ejecutadas.
Los registros deben permanecer legibles fácilmente identificables y recuperable.

NOTA 1 : Los registros pueden utilizarse, por
ejemplo, para documentar la trazabilidad y para
proporcionar evidencia de verificaciones acciones
preventivas y acciones correctivas.

NOTA 2: En general los registros no necesitan
estar sujetos al control del estado de revisión.

Para controlar los registros existe un procedimiento

EV-CAL-PR-04 CONTROL DE REGISTROS DEL

SGC y lo encuentras en el siguiente vínculo:

http://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/05.EV_GESTION_DE_LA_CALIDAD/EV-CAL-
PR%2005%20CONTROL%20DE%20REGISTROS%20DEL%20SGC.pdf



 





 


